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SAVJET ZA NACIONALNE MANJINE

KLASA: 402-08/24-07/1
Zagreb, 27. studenoga 2024.

UPUTE UDRUGAMA | USTANOVAMA NACIONALNIH MANJINA
ZA PRIJAVU NA JAVNI POZIV ZA 2025. GODINU

INFORMACIJE O JAVNOM POZIVU

Udruge i ustanove nacionalnih manjina mogu na ovaj Javni poziv predloziti:
1. programe kulturne autonomije iz podrucja informiranja, izdavastva, kulturnog amaterizma i
kulturnih manifestacija
2. programe koji proizlaze iz bilateralnih sporazuma i ugovora o pravima nacionalnih manjina
(dalje u tekstu: bilateralni programi).
Drzavnim proraCunom za 2025. godinu osigurano je 11.000.000 EUR za financiranje programa
kulturne autonomije i bilateralnih programa putem Savijeta.
Eventualna pitanja u vezi provedbe ovog Javnog poziva mogu se uputiti pisanim putem na
adresu elektroniCke poste savjet.manjine@sssnm.gov.hr ili alternativno na broj telefona
01/4569-286 (radnim danom od 9 dol15 sati).

PODNOSENJE PRIJAVA

Javni poziv udrugama i ustanovama za prijavu programa bit ¢e otvoren najmanje 30 dana od
dana objave javnog poziva u ,Narodnim novinama“.

Prijave prijedloga programa podnose se u elektronicki, putem aplikacije na mreznoj stranici
Savjeta https://savjet.nacionalne-manjine.info, od 1. prosinca 2024. godine.

Zadniji dan za podnosenije prijave je 31. prosinca 2024. godine.

Obrazac prijave udruge ili ustanove na javni poziv (OOP obrazac) i prijavnice za programe
kulturne autonomije (Obrazac A za informiranje, Obrazac B za izdavastvo, Obrazac C za kulturni
amaterizam i Obrazac D za kulturne manifestacije) te za bilateralne programe (Obrazac E)
predaju se elektronicki, putem aplikacije na mreznoj stranici Savjeta.

Udruge i ustanove koje nisu bile financirane u 2024. godini trebaju elektronicCkom postom na
adresu savjet.manjine@sssnm.gov.hr od Stru€ne sluzbe Savjeta zatraZiti unos na popis udruga
i ustanova, u suprotnom nece biti u moguénosti predati OOP obrazac niti dovrSiti prijavu
programa.

Prijave mogu podnijeti udruge i ustanove samostalno ili kao Clanice saveza ili zajednica te savezi
I zajednice udruga.

Savez ili zajednica potvrduje istinitost i vjerodostojnost podataka udruga ¢lanica dostavljenih kod
prijave programa na Javni poziv.

Nakon izvrSene prijave prijedloga programa udruge i ustanove nacionalnih manjina, aplikacija
na prijavljenu adresu elektroniCke poste udruge ili ustanove automatski Salje potvrdu prijave
prijedloga programa, koja se mora ispisati, vlastorucno ju potpisuje osoba ovlastena za
zastupanje i ovjerava pe€atom udruge ili ustanove ili ju elektronic¢ki potpisuje.
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* Potpisanu potvrdu prijave prijedloga programa udruge i ustanove duzne su poslati postom na
adresu: Savjet za nacionalne manjine Republike Hrvatske, MesniCka 23, 10000 Zagreb, s
napomenom ,za javni poziv 2025.“ ili  elektronicCkom poStom na adresu
savjet.manjine@sssnm.gov.hr.

» Prijave prijedloga programa koje ne ispunjavaju propisane uvjete sukladno Javhom pozivu, kao
i prijave prijedloga programa koje se ne dostave u roku, ne¢e se razmatrati.

PRIHVATLJIVE UDRUGE | USTANOVE

* udruge upisane u Registar udruga i Registar neprofitnih organizacija

* ustanove upisane u Sudski registar i Registar neprofitnih organizacija te osnovane za obavljanje
djelatnosti iz podrucja kulture

* udruge i ustanove statutom opredijeljene za obavljanje kulturnih djelatnosti i aktivnosti
namijenjenih prvenstveno pripadnicima nacionalnih manjina

« udruge i ustanove koje aktivno djeluju u Republici Hrvatskoj najmanje 36 mjeseci do objave ovog
Javnog poziva, a udruge Clanice saveza ili zajednica najmanje 24 mjeseca

« udruge koje imaju najmanje 20 Clanova pripadnika nacionalne manjine koju predstavljaju

* udruge i ustanove koje uredno ispunjavaju obveze iz prethodno sklopljenih ugovora o
financiranju iz javnih izvora putem Savjeta

* udruge i ustanove koje uredno ispunjavaju obveze plac¢anja javnih davanja prema drzavnhom
proracunu i proracunima jedinica lokalne samouprave

* udruge i ustanove kod kojih se protiv osobe ovlastene za zastupanje ne vodi kazneni postupak
za kaznena dijela koja se progone po sluzbenoj duznosti (nije doneseno pravomoc¢no rieSenje o
provodenju istrage, ne postoji potvrdena optuznica, nije donesena presuda o izdavanju
kaznenog naloga i nije donesena nepravomoc¢na presuda).

Nisu prihvatljive:

« udruge i ustanove kojima zbog nenamjenskog troSenja sredstava u prethodnim razdobljima traje
odlukom Savjeta uskrac¢eno pravo prijave na javni poziv Savjeta

* udruge i ustanove u stecaju ili likvidaciji.

PRIHVATLJIVI PROGRAMI

— programi kulturne autonomije iz podrucja informiranja, izdavastva, kulturnog amaterizma i
kulturnih manifestacija, utvrdeni u dijelu ,Programska podrucja Javnog poziva“

— programe koji proizlaze iz bilateralnih sporazuma i ugovora o pravima nacionalnih manjina,
utvrdeni u dijelu ,Programska podrucja Javnog poziva“

— programi koji su prijavljeni u skladu s uvjetima Javnog poziva i Uputa

— programi koji po svojim temeljnim karakteristikama pripadaju programima kulturne autonomije

— u programe ostvarivanja kulturne autonomije ne spadaju sportski, rekreacijski, ideoloski, politicki,
vjerski programi (osim obiljezavanja najznacajnijih tradicijskih vjerskih blagdana) te programi koji se
odnose na obiljeZzavanje drzavnosti ili neovisnosti stranih drzava

— nisu prihvatljivi programi s manjkavim podacima i prilozima te nedovoljnom razradom
programskog sadrzaja i troSkovnika.

DOKUMENTACIJA ZA PRIJAVU NA JAVNI POZIV
Prijava udrugai ustanova

* Obrazac prijave udruge ili ustanove na Javni poziv (Obrazac OOP) sadrZi op¢e podatke udruge
ili ustanove za prijavu programa ostvarivanja kulturne autonomije:
naziv udruge ili ustanove, OIB, RNO broj, registarski broj u mati¢nom registru, adresa sjedista,
vazeci kontakti, predsjednik / ravnatelj koji je u vazeCem mandatu, ostale osobe ovlastene za
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zastupanje, broj ¢lanova i broj aktivnih ¢lanova, broj programa koji se prijavljuju za 2025. godinu,
IBAN transakcijskog racuna otvorenog za potrebe Savjeta, nacin provodenja nadzora rada
udruge ili ustanove, prihodi u 2024. godini, podaci o vidljivosti udruge ili ustanove i ostali podaci
prema obrascu u prilogu.

Obrascu OOP treba priloZiti sliede¢e dokumente:

1. dokaz o registraciji udruge ili ustanove — rjeSenje o upisu u odgovarajuci registar ili potvrdu
da je udruga dostavila zahtjev za upis promjene nadleznom uredu drZzavne uprave u Zupaniji
odnosno gradskom uredu Grada Zagreba (npr. ako je doslo do promjene podataka koji se
upisuju u registar)

2. dokaz o mandatu osoba ovlastenih za zastupanje, ako se podaci razlikuju od onih dostupnih
u javnim podacima - odluka sa zadnje izborne skupStine o izboru osoba ovlastenih za
zastupanje udruge odnosno akt o imenovanju ravnatelja ustanove

3. vazeci statut udruge ili ustanove, ako nije dostupan u javnim podacima

4. uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak protiv osoba ovlastenih za zastupanje udruge ili
ustanove (ne starije od 6 mjeseci od datuma objave ovog Javnog poziva)

5. vazeci ugovor, rieSenje ili odluka o najmu ili drugoj osnovi na temelju koje udruga ili ustanova
koristi prostor za rad, ako nema prostor u svojem vlasnisStvu

6. popis Clanova udruge sastavljen sukladno Zakonu o udrugama, a za saveze ili zajednice
popis Clanica

7. popis od najmanje 20 clanova udruge pripadnika nacionalne manjine koju predstavlja
(prema vazecCim podacima iz Popisa biraca)

8. financijski plan udruge ili ustanove za 2025. godinu

9. Ispunjen i potpisan obrazac Izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja

10. potvrda Porezne uprave o stanju duga, ne starija od 30 dana.

Popis dokumentacije / obavezna dokumentacija i prilozi

U slucaju da nisu dostupni Savjetu u odgovarajuéoj javnoj elektroni¢koj bazi podataka, udruga ili
ustanova, sukladno Kriterijima, prilaze prijavi i sliede¢e obavezne dokaze i priloge:
a) dokaz o registraciji udruge ili ustanove — izvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske,
odnosno izvadak iz drugog odgovarajuceg registra u koji se upisuju druge pravne osobe
b) statut udruge ili ustanove
c) uvjerenje nadleznog suda, ne starije od Sest mjeseci, da se ne vodi kazneni postupak protiv
osobe ovlastene za zastupanje udruge ili odgovorne osobe u ustanovi za kaznena dijela koja
se progone po sluzbenoj duznosti (nije doneseno pravomoéno rjeSenje o provodenju istrage,
ne postoji potvrdena optuznica, nije donesena presuda o izdavanju kaznenog naloga i nije
donesena nepravomocna presuda)
d) financijski izvjestaj udruge ili ustanove za 2023. godinu
e) revizorsko izvjeS¢e o uvidu u financijske izvjeStaje za 2023. godinu ili o obavljenoj reviziji
godisnjih financijskih izvjestaja za 2023. godinu, za obveznike sastavljanja.
Udruge i ustanove koje se prvi put prijavljuju na javni poziv Savjeta duzne su priloziti i dokaze o
dosadasnjem djelovanju (novinske Clanke i objave kojima je popra¢ena aktivnost udruge i
ustanove, fotografije s javnih nastupa i organiziranih manifestacija, izdane knjige ili novine ili
Casopisi, poveznice na mrezne stranice, dobivene nagrade i priznanja i sl.).
Udruge i ustanove koje se prvi put prijavljuju na javni poziv Savjeta duzne su priloziti i presliku
ugovora s bankom o otvaranju transakcijskog racuna koji sluzi isklju€ivo za transfere iz drzavnog
proraCuna putem Savjeta i koji ¢e se nece koristiti za uplate iz drugih izvora.
Iznimno, u slu¢aju da udruga ili ustanova ostvaruje prihode isklju€ivo iz sredstava Savjeta, moze
se dostaviti pisana izjava kojom osoba ovlasStena za zastupanje udruge ili ustanove pod
materijalnom i kaznenom odgovornoScu izjavljuje da Ce se postojeci raCun udruge ili ustanove
koristiti isklju€ivo za doznaku sredstava iz drzavnog proracuna za financiranje programa
ostvarivanja kulturne autonomije putem Savijeta.



Dokumentacija za prijavu programa kulturne autonomije i bilateralnih programa utvrdena je u dijelu
.Programska podrucja Javnog poziva“.
Cjelovit popis dokumentacije / priloga nalazi se na kraju ovih Uputa.

PRIHVATLJIVI TROSKOVI

Odobrena financijska sredstva za pojedine programe mogu se utroSiti isklju¢ivo za ostvarenje tih
programa.
Sredstvima ovog Javnog poziva mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troSkovi nastali
provodenjem programa u 2025. godini, a za koje su racuni izdani do 31.12.2025. godine
Svi raCuni moraju glasiti na udrugui ili ustanovu koja je korisnik rasporedenih sredstava po odluci.
Za raCune za nabavu roba i usluga iz inozemstva obavezno se prilaZze obrazloZenje (nesluzbeni
prijevod).
Nisu prihvatljivi sljedeci troskovi:

— dugovi i izdaci za pokrivanje gubitaka ili dugova

— dospjele kamate

— troSkovi koji se ve¢ u cijelosti financiraju iz drugih javnih izvora (drzavnog i lokalnih

proracuna)

— kupovina zemljista ili gradevina

— gubici na te€ajnim razlikama

— zajmovi/posudbe tre¢im stranama

— novC€ane donacije u dobrotvorne svrhe

— troSkovi odvjetnickih tarifa i nagrada

— za koje nije prilozena potpuna financijska dokumentacija.
Nisu prihvatljivi troSkovi za sudjelovanje u izbornoj ili drugoj promidzbi politiCke stranke, koalicije
ili kandidata, niti za financiranje politickih stranaka, koalicija ili kandidata.

PRIHVATLJIVI INDIREKTNI (REZIJSKI) TROSKOVI

indirektni (rezijski) troSkovi mogu iznositi do 30% rasporedenih sredstava, a preostala sredstva
koriste se iskljuCivo za direktne troSkove ostvarivanja odobrenih programa u koje ulaze:

— troSak knjigovodstva

— nabava uredskog materijala

— bankovne naknade / odrZzavanje bankovnih racuna

— postarina i telekomunikacijske usluge (fiksni telefon, mobilni telefon, Internet)

— Clanarine

— izrada/odrzavanje Internetskih stranica

— najam prostora

— komunalne usluge (elektricna energija, plin, voda, pricuva, komunalna naknada, naknada za

koriStenje voda i dr.)

— redovito odrzavanje prostora i opreme

— nabava informaticke i druge opreme

— ostali troSkovi, ukljuCujuci troSkove reprezentacije (mogu iznositi maksimalno 30% indirektnih

(rezijskih) troskova).
troSkovi place (stvarni izdaci za placu, porezi i doprinosi) trebaju biti u skladu s onima koje imaju
drzavni sluzbenici i namjeStenici iste struCne spreme i sloZzenosti poslova usporedivih s
poslovima zaposlenika udruge i ustanove (prema popisu Jedinstvenih radnih mjesta u drzavnoj
sluzbi)
za osobe koje su u radnom odnosu u udruzi ili ustanovi ne priznaju se troSkovi naknade po
ugovoru o djelu za obavljanje poslova koji nisu vezani za provedbu programa ostvarivanja
kulturne autonomije
ne priznaju se autorski honorari za administrativne i druge opce poslove.



Za saveze ili zajednice

savez ili zajednica mozZe za administrativne troSkove zadrzati maksimalno do 25% ukupno
rasporedenog iznosa Clanicama (udrugama i ustanovama koje ¢e u Odluci za 2025. godinu biti
navedeni kao krajnji korisnici rasporedenih sredstava), a sukladno odgovarajucoj odluci tijela
saveza ili zajednice, i mogu se koristiti isklju€ivo za indirektne (rezijske) troSkove

troSkovi placa za zaposlene osobe, ugovori o djelu / naknade za administrativne i druge poslove
mogu ukupno iznositi maksimalno do 50% rasporedenih sredstava savezu ili zajednici (bez
Clanica).

Za udruge c¢lanice saveza i zajednica

troSkovi placa za zaposlene osobe i ugovora o djelu mogu ukupno iznositi do 30% rasporedenih
sredstava Clanici.

PODNOSENJE PRIGOVORA

Udruge i ustanove Cije prijave ne zadovoljavaju propisane formalne uvjete Javnog poziva o tome
Ce biti obavijeStene pisanim putem u roku od osam radnih dana od dana donoSenja odluke
Komisije i mogu u roku od osam dana izjaviti Savjetu prigovor na tu odluku.

Udruge i ustanove Cije su prijave presle minimalni bodovni prag od 15 bodova, a nije im odobreno
financiranje niti jednog programa, o tome ¢&e biti obavijeStene pisanim putem te mogu u roku od
osam dana od dana dostave pisane obavijesti podnijeti pisani prigovor Savjetu. Prigovor ne
odgada izvrSenje odluke.

UGOVARANJE | PRACENJE PROVEDBE PROGRAMA

Savjet Ce zakljuciti ugovor o financijskoj potpori programa s udrugom ili ustanovom kojoj su
odlukom o rasporedu sredstava odobrena sredstva za financiranje programa kulturne
autonomije i bilateralnih programa. Savez ili zajednica zaklju€uje ugovor sa Savjetom u svoje
ime i u ime svojih ¢lanica, a medusobne odnose u postupku financiranja i provedbe odobrenih
programa sa svojim ¢lanicama — krajnjim korisnicima sredstava Savjeta prema Odluci — regulirat
¢e ugovorom.

Kao uvjet za pocetak financiranja udruga ili ustanova je uz potpisani ugovor duzna dostaviti
Savjetu bjanko zaduZznicu, ovjerenu kod javnog biljeznika, na iznos dodijeljene potpore uvecan
za zakonsku zateznu kamatu.

TroSak ovjere bjanko zaduznice je prihvatljiv indirektni trosak.

Uvjet za odobravanje financiranja programa za 2025. godinu je uredna dostava svih obaveznih
izvjeS¢a Savjetu za 2023. godinu.

Udruga ili ustanova obavezna je omoguciti Savjetu da u razdoblju od sedam godina nakon
zavrSetka programa, ispitivanjem dokumenata ili putem kontrola na licu mjesta, provijeri
provodenje programa, racunovodstvene dokumente i sve ostale dokumente relevantne za
financiranje programa.

Udruge i ustanove duzne su se drzati pravila vidljivosti definirana Kriterijima, na nacin da u svakoj
prilici i na primjeren nacin objave Cinjenicu da je Savjet financirao program iz drZavnog
proracuna, primjerice u impresumima tiskovina i knjiga, kao i na pozivnicama, plakatima i drugim
objavama programa kulturnog amaterizma i kulturnih manifestacija.

Udruge i ustanove dostavljaju Savjetu polugodiSnje i godidnje izvjeSce o radu i ostvarivanju
programa na propisanim obrascima (IR-1, IR-2, IR-3, IR-4, IR-5 i IR-7) s financijskim izvjeS¢em



(FPG i FG), koji se predaju u elektronickom obliku putem aplikacije dostupne na mreznoj stranici
Savjeta.

» U postupku izvjeStavanja, obrasce IR-1 i FPG odnosno FG koje podnose udruge koje su €lanice
saveza ili zajednica, provjerava i odobrava savez ili zajednica.

* Polugodisnje izvjeS¢e dostavlja se Savjetu do 31. srpnja 2025. godine, a godisnje izvjes¢e do
31. sijeCnja 2026. godine.

» Savez ili zajednica potvrduje istinitost i vjerodostojnost dostavljenih podataka u financijskim i
opisnim izvjestajima udruga Clanica.

+ Stru€na sluzba Savjeta prati provedbu financiranih programa i kontrolira namjensko koristenje
sredstava za vrijeme trajanja financijske potpore i nakon zavrSetka programa te provodi terenske
izvide udruga i ustanova radi kontrole na licu mjesta rada i namjenskog troSenja sredstava
dodijeljenih putem Savijeta.

* Udruge i ustanove obvezuju se pravodobno i bez odlaganja obavijestiti Savjet 0 eventualnim
objektivnim smetnjama u realizaciji programa, a u iznimnim i opravdanim slu¢ajevima mogu
pisano zatraziti prenamjenu sredstava ukupnog iznosa ili dijela iznosa odobrenog za program
koji nije moguce realizirati na drugi odobreni program u istom podrucju kulturne autonomije.

PROGRAMSKA PODRUCJA JAVNOG POZIVA
INFORMIRANJE

Prihvatljivi programi informiranja:

— programi namijenjeni informiranju pripadnika nacionalnih manjina, s vecéinskim udjelom priloga o
kulturnim djelatnostima i aktivnostima

— novine i druga povremena izdanja koja izlaze u razmacima od najvise 6 mjeseci (iznimno 12
mjeseci), odnosno izdanja koja su po periodi¢nosti izdavanja dnevne novine, tjednik, mjesecnik,
dvomjesecnik, tromjesecnik, polugodidnjak (iznimno godiSnjak) i druge odgovarajuc¢e dinamike
izdavanja (dvotjednik, Cetveromjesecnik),

— programi s nakladom vec¢om od 200 primjeraka (za tisak), iznimno s nakladom vec¢om od 100 za
nacionalne manjine koje prema podacima iz zadnjeg Popisa stanovniStva imaju manje od 200
pripadnika

— elektroniCke publikacije (posebno s podatkovnim formatima pogodnima za daljnju legalnu i
slobodnu distribuciju sadrzaja te s trajnom, besplatnom dostupnos¢u sadrzaja (arhiv))

— mrezZne stranice

— urednicki oblikovani sadrzaji koji se objavljuju prijenosom zapisa, glasa, zvuka ili slike (posebno
dokumentarni filmovi o nacionalnoj manjini ili radu udruge)

— programi koji obuhvacaju sadrzaje proizvedene posebno za potrebe tiskovina / elektronickih
publikacija (udio autorskih sadrZaja najmanje 2/3 u odnosu na one preuzete iz drugih izvora i medija)
— programi koji ispunjavaju i druge uvjete utvrdene Kriterijima.

Prijavnica za program informiranja
* Obrazac prijavnice za program informiranja (Obrazac A) sadrzi sljedecCe podatke:
ISSN broj (za serijske publikacije), periodi€nost izdavanja, urednik, adresa sjediSta redakcije,
planirana naklada (broj primjeraka) po jednom izdanju, broj stranica, format, prodajna cijena,
nacin distribucije tiskovina, stru¢ne i javne ocjene tiskovine, ako su dostupne, te ostale podatke
prema obrascu u prilogu ovih Uputa.
» Obrascu A treba priloziti sliedece priloge:
1. potvrda o prijavi tiskovine u Upisnik Hrvatske gospodarske komore o izdavanju tiska (ili drugi
odgovarajuci dokaz ako je tiskovina registrirana ranije)
2. prora¢un programa (specifikacija prihoda i rashoda programa).

Prihvatljivi troSkovi programa informiranja
— direktni troSkovi odnosno troskovi izravno vezani uz realizaciju programa
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— troSkovi ugovora o djelu — prijepis, lektura, korektura, prijevod, kompjuterska obrada,
fotografije/grafike i slicno

— sve vrste troSkova koji se odnose na honorare, ugovore o djelu, place za zaposlene osobe mogu
ukupno iznositi do 70% sredstava rasporedenih za pojedinacni program informiranja

— troSkovi place (stvarni izdaci za placu, porezi i doprinosi) trebaju biti u skladu s onima koje imaju
drzavni sluzbenici i namjestenici iste struéne spreme i sloZenosti poslova usporedivih s poslovima
zaposlenika udruge i ustanove (prema popisu Jedinstvenih radnih mjesta u drzavnoj sluzbi),
odnosno u skladu s prosje¢nim placama u Republici Hrvatskoj u sli¢nim djelatnostima

— troskovi dizajna, graficke pripreme i oblikovanja

— troSkovi tiska

— troSkovi distribucije i promidzbe

— troSkovi izrade, odrzavanja i hostinga (za mrezne stranice)

— odrzavanje servera, programska podrska i prostor na serveru/hosting (za elektronicke publikacije)
— prijevozni troSkovi osobnim vozilom u sluzbene svrhe mogu iznositi do 5% sredstava rasporedenih
za pojedinacni program informiranja i priznaju se temeljem putnih naloga i putnih racuna, pri c¢emu
se naknade mogu isplatiti u visini koja se isplacuje za ostale korisnike drzavnog proracuna, a troSak
goriva se ne priznaje

— ne priznaju se indirektni (rezijski) troSkovi

— troSkovi izdavanja dvobroja novina i €asopisa mogu se priznati iznimno jednom godiSnje, ako su
tiskani u dvostrukom broju stranica i uz obavezno prethodno odobrenje Savjeta.

IzvjeStavanje o provedbi programa informiranja

» Opisno izvje$¢e udruga i ustanova ostvarivanju programa informiranja predaje se na obrascu IR-
2 za svaki pojedinacni program informiranja u svakom izvjeStajnom razdoblju u kojem je program
realiziran (dio ili cijeli program), a o troSkovima se izvjeStava kroz polugodiSnje i godiSnje
financijsko izvjeS¢e (obrasci FPG i FG).

* Obrazac IR-2, kao i obrasci FPG i FG, ¢e biti dostupan svim udrugama nakon uskladivanja svih
izvjeStajnih obrazaca s novim Kriterijima financiranja i ugovaranja, a najkasnije do donosenja
odluke o rasporedu sredstava za 2025. godinu. Udruge i ustanove bit ¢e obavijeStene o
obrascima putem mrezne stranice Savjeta.

IZDAVASTVO

Prihvatljivi programi izdavastva:

— autorska pjesniCka, prozna i knjizevno-esejistiCka djela

— djela Cijem objavljivanju prethodi istrazivacki i knjizevno-povijesni rad

— e-knjige

— djela od temeljne vrijednosti za nacionalnu manjinu, njezinu kulturu, umjetnost i znanost

— knjige i slikovnice za djecu i mlade

— djela suvremene knjizevnosti

— monografije s podrucja kulture

— autor iznimno moZze biti iz druge drzave, o ¢emu je udruga ili ustanova duzna pisano obavijestiti
Savjet za vrijeme trajanja Javnog poziva

— knjiga nije ranije objavljena u Republici Hrvatskoj, osim ako se radi o knjizi za koju je Savjet
prethodnih godina odobrio sredstva kroz program izdavastva

— programi u visokoj fazi realizacije, odnosno programi za koje se izlazak iz tiska realno planira u
2025. godini

— programi koji ispunjavaju i druge uvjete utvrdene Kriterijima

— djela na jeziku i/ili pismu nacionalne manjine ili dvojezi¢no na jeziku i/ili pismu nacionalne manjine
i hrvatskom jeziku i latinici.



Nisu prihvatljivi programi:

— prijevodi stranih djela

— graficke mape, specijalizirane znanstvene knjige, udzbenici, sveuciliSni priruénici

— priprema i tisak kataloga uz izlozbu

— koji se odnose na pripremne radove za izdavanje djela, posebno djela €ijem objavljivanju prethodi
istrazivacki i knjizevno-povijesni rad.

Prijavnica za program izdavastva
» Obrazac prijavnice za program izdavastva (Obrazac B) sadrzZi sliede¢e podatke:
autor s kratkom biografijom, planirani naslov (i radni naslov odnosno podnaslov, ako postoji),
vrsta djela, tema, ISBN broj i CIP zapis, broj stranica, planirana naklada (broj primjeraka),
format, vrsta papira, korica i fotografija, termin izlaska iz tiska ili objave, prodajna cijena i drugi
podaci prema obrascu u prilogu ovih Uputa.
» Obrascu B treba priloZiti sljedece priloge:
1. kratku biografiju autora ili urednika
2. rukopis ili detaljan prikaz knjige (ne prihvaca se samo sazetak ili sadrzaj)
3. proracun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa).

Prihvatljivi troSkovi programa izdavastva

— direktni troSkovi odnosno troSkovi izravno vezani uz realizaciju programa

— honorari autora, urednika, recenzenta, ilustratora/fotografa, prevoditelja

— troSkovi lekture i korekture

— sve vrste naknada koje se odnose na autorske honorare i ugovore o djelu, a koje mogu ukupno
iznositi do 40% sredstava rasporedenih za pojedinacni program izdavastva, iznimno za e-knjigu do
80%

— ne priznaju se troskovi pla¢a zaposlenika u udruzi ili ustanovi

— dizajn, grafiCka priprema i oblikovanje

— prijelom i tisak

— troSkovi promidzbe i distribucije

— troSkovi konverzije tiskanih izdanja u e-knjigu

— prijevozni troSkovi osobnim vozilom u sluZzbene svrhe mogu iznositi do 5% sredstava rasporedenih
za pojedinacni program izdavastva i priznaju se temeljem putnih naloga i putnih racuna, pri ¢emu
se naknade mogu isplatiti u visini koja se isplacuje za ostale korisnike drzavnog proracuna, a trosak
goriva se ne priznaje

— ne priznaju se indirektni (rezijski) troskovi.

IzvjeStavanje o provedbi programa izdavastva

» Opisno izvjeSce udruga i ustanova ostvarivanju programa izdavastva predaje se na obrascu IR-
3 za svaki pojedinacni program izdavastva, a o troSkovima se izvjeStava kroz polugodisnje i
godisnje financijsko izvjeSc¢e (obrasci FPG i FG).

* Obrazac IR-3, kao i obrasci FPG i FG, ¢e biti dostupan svim udrugama nakon uskladivanja svih
izvjeStajnih obrazaca s novim Kriterijima financiranja i ugovaranja, a najkasnije do donosenja
odluke o rasporedu sredstava za 2025. godinu. Udruge i ustanove bit ¢e obavijeStene o
obrascima putem mrezne stranice Savjeta.

KULTURNI AMATERIZAM

Prihvatljivi programi kulturnog amaterizma:
— programi koji obuhvacaju folklornu tradicijsku umjetnost nacionalnih manjina u sljede¢im
skupinama (sekcijama):

1. glazbena sekcija (pjevacka, zborska, instrumentalna i orkestralna sekcija svih uzrasta)

2. plesna sekcija (svih uzrasta)



3. dramska sekcija (kazaliSna, filmska, dokumentarna)

4. likovna

5. knjizevna sekcija (literarna, jezi¢na)

6. tradicijska
— poti¢u amatersko folklorno stvaralastvo razlicitih izvodilackih profila (sekcija)
— uklju€uju prijenos specifiCnih znanja i vjestina, koji su od vaznosti za odrzavanje i oCuvanje
kulturnog identiteta
— programi koji potiCu suradnju izmedu udruga i ustanova nacionalnih manjina financiranih putem
Savjeta
— programi koji ispunjavaju i druge uvjete utvrdene Kriterijima.

Prijavnica za program kulturnog amaterizma
» Obrazac prijavnice za program kulturnog amaterizma (Obrazac C) sadrzi sljedece podatke:
vrsta programa/sekcije, voditelj programa, broj osoba koje aktivno sudjeluju u programu, broj
planiranih redovitih proba i adresa prostora na kojoj se odrzavaju probe (za programe kod kojih
je to primjenjivo), planirani nastupi sekcije za kalendarsku godinu, struéne i javne ocjene
djelovanja sekcije u kalendarskoj godini, ako su dostupne.
* Obrascu C treba priloziti sljedece priloge:
1. popis sudionika programa / ¢lanova sekcije (ime i prezime, OIB)
2. plan rada i planirani repertoar za 2025. godinu
3. proracun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa sekcije).

Prihvatljivi troSkovi programa kulturnog amaterizma

— troSkovi koji su izravno vezani uz provodenje programa

— troSkovi naknade i honorara za voditelja programa/sekcije

— nisu dozvoljeni autorski honorari odnosno ugovori 0 autorskom djelu, osim iznimno za autorske
koreografije ili skladbe voditelja programa/sekcije ili koreografa

— svi troSkovi koji se odnose na poslove vezane za ostvarivanje amaterizma kroz ugovore o djelu i
iznimno autorskih honorara mogu ukupno iznositi maksimalno do 35% sredstava rasporedenih za
programe kulturnog amaterizma (priznaju se za osobe koje nisu u radnom odnosu u udruzi ili
ustanovi)

— za sudionike iz inozemstva (voditelje sekcija, koreografe i dr.) koji nemaju sklopljen ugovor s
udrugom ili ustanovom i kojima nije dodijeljen OIB u Republici Hrvatskoj, ne priznaju se putni
troSkovi osobnim vozilom niti honorari

— nabava no$nji i instrumenata - izrada ili rekonstrukcija (popravak) noSniji ili dijelova nosnji te
nabava i popravak instrumenata

— troSkovi za nabavu no$niji i muzickih instrumenata moze iznositi do 80% sredstava rasporedenih
za programe kulturnog amaterizma, uz prethodnu suglasnost Savjeta — kod samostalnih udruga
mogu se realizirati uz prethodnu suglasnost Savjeta, a kod udruga koje su Clanice saveza ili
zajednica mogu se realizirati uz prethodnu suglasnost saveza ili zajednice, o ¢emu savez ili
zajednica obavjesStava Savjet

— troSkovi odrzavanja proba za sekcije/programe

— troSkovi odlaska na javne nastupe (gostovanja na kulturnim manifestacijama u organizaciji drugih
udruga) — prijevoz (najam autobusa i vozila, troSak koriStenja osobnog automobila), prehrana i
smjestaj

— troSkovi drugih oblika prikazivanja rada sekcija

— troSkovi promidzbe sekcija / programa

— troSkovi majstorskih seminara / radionica tradicijskih znanja i umije¢a

— troSak notnih i diskografskih izdanja (nosac zvuka i slike)

— troSkovi prijevoza, prehrane i smjeStaja priznaju se u pravilu za nastupe izvan mjesta sjedista
udruge ili ustanove



— prijevozni troSkovi osobnim vozilom u sluzbene svrhe priznaju se temeljem putnih naloga i putnih
racuna, pri Cemu se naknade mogu isplatiti u visini koja se isplacuje za ostale korisnike drZzavnog
proracuna, a troSak goriva se ne priznaje (osim za najam vozila — rent-a-car)

— indirektni (rezijski) troSkovi ne priznaju se kod pravdanja sredstava za direktne troSkove programa
kulturnog amaterizma.

IzvjeStavanje o provedbi programa kulturnog amaterizma

» Opisno izvjeS¢e udruga i ustanova ostvarivanju programa kulturnog amaterizma predaje se na
obrascu IR-4 za sve programe kulturnog amaterizma (zbirno izvjeSce!), a o troSkovima se,
takoder zbirno za sve programe, izvjeStava kroz polugodi$nje i godiSnje financijsko izvjesSce
(obrasci FPG i FG).

* Obrazac IR-4, kao i obrasci FPG i FG, ¢e biti dostupan svim udrugama nakon uskladivanja svih
izvjestajnih obrazaca s novim Kriterijima financiranja i ugovaranja, a najkasnije do donosenja
odluke o rasporedu sredstava za 2025. godinu. Udruge i ustanove bit ¢e obavijeStene o
obrascima putem mrezne stranice Savjeta.

KULTURNE MANIFESTACIJE

Prihvatljivi programi kulturnih manifestacija:
— smotre, festivali, susreti, izlozbe, obiljezavanje obljetnica vezanih uz djelovanje udruga i ustanova
(0., 20., 25., 30., 40., 50. itd.), stru¢ni skupovi, seminari i sli¢ni oblici manifestacija jedne ili vise
nacionalnih manjina
— organiziraju se u mjestu sjedista udruge ili ustanove
— osim saveza ili zajednica, udruge i ustanove mogu samo iznimno organizirati kulturnu
manifestaciju izvan mjesta sjedista udruge ili ustanove
— po znacaju manifestacija moze biti:

a) lokalna (gostujuce udruge i izvodaci iz iste Zupanije)

b) regionalna (gostujuce udruge i izvodaci iz 2-4 Zupanije)

c) drzavna (gostujuée udruge i izvodaci iz najmanje 5 Zupanija)

d) medunarodna (gostujuc¢e udruge i izvodaci iz stranih drzava)
— na lokalnim, regionalnim i drzavnim manifestacijama najmanje jedna treéina gostujucih udruga i
izvodaCa mora biti iz udruga i ustanova koje se putem Savjeta financiraju iz sredstava drZzavnog
proracuna
— programi koji ispunjavaju i druge uvjete utvrdene Kriterijima.

Prijavnica za program kulturne manifestacije
» Obrazac prijavnice za program kulturne manifestacije (Obrazac D) sadrzi sljedece podatke:
vrsta manifestacije, zna¢aj manifestacije, mjesto i datum odrzavanja, osoba odgovorna za
organizaciju manifestacije, planirani broj sudionika, stru¢ne i javne ocjene manifestacije u 2024.
godini, ako su dostupne
* Obrascu D treba priloziti sljedece priloge:
1. plan rada i detaljan opis sadrZaja manifestacije s popisom gostujuéih sudionika
2. popis Clanova organizacijskog odbora
3. proracun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa manifestacije).

Prihvatljivi troSkovi programa kulturne manifestacije

— troSkovi koji su izravno vezani uz provodenje programa

— troSkovi honorara za organizatora manifestacije

— nisu dozvoljeni autorski honorari odnosno ugovori o autorskom djelu

— sve vrste troSkova koji se odnose na poslove organizacije manifestacije, ugovore o djelu, naknade,
mogu ukupno iznositi maksimalno do 20% sredstava rasporedenih za program kulturne
manifestacije (priznaju se za osobe koje nisu u radnom odnosu u udruzi ili ustanovi)

10



E i
— za organizatore, prijevozni troSkovi osobnim vozilom u sluzbene svrhe mogu iznositi do 10%
sredstava rasporedenih za pojedinacni program kulturne manifestacije i priznaju se temeljem putnih
naloga i putnih raCuna, pri ¢emu se naknade mogu isplatiti u visini koja se ispladuje za ostale
korisnike drzavnog proracuna, a troSak goriva se ne priznaje

— troSkovi tehnike (najam opreme, razglasa, instrumenata, i sl.)

— troSkovi najma/zakupa dvorane

— troSkovi ZAMP-a

— troSkovi usluga audio-vizualnog snimanja manifestacija

— troSak osiguranja od odgovornosti prema treCima

— dizajn, grafiCko oblikovanje i tisak plakata i broSura, kataloga uz izlozbu, zbornika uz okrugle
stolove i skupove i sl.

— oglaSavanje na mreznim stranicama, drustvenim mreZzama, u medijima te plakatiranje

— troSak prijevoza (najam autobusa, kombi vozila, osobnog automobila)

— troSkovi smjeStaja sudionika

— troSkovi prehrane i osvjezavajucih napitaka za sudionike, uzvanike i goste

— za gostujuce sudionike / izvodaCe na manifestaciji priznaje se troSak smjestaja, prehrane i
prijevoza samo uz priloZzene racune

— isplate u gotovini gostuju¢im sudionicimal/izvodacima nisu dozvoljene, kao ni isplate honorara za
nastupe

— ne priznaju se putni troSkovi osobnim vozilom sudionika iz inozemstva

— nisu dozvoljene nagrade sudionicima manifestacija, niti nov€ane niti nagrade u obliku proizvoda
ili usluga, osim simboli¢kih poklona za izvodace u vrijednosti do 50 EUR po izvodacu (solisti ili
skupini).

IzvjeStavanje o provedbi programa kulturnih manifestacija

* Opisno izvjeSc¢e udruga i ustanova ostvarivanju programa kulturnih manifestacija predaje se na
obrascu IR-5 za svaki pojedinacni program kulturne manifestacije, a o troSkovima se izvjeStava
kroz polugodisnje i godiSnje financijsko izvjeS¢e (obrasci FPG i FG).

* Obrazac IR-5, kao i obrasci FPG i FG, Ce biti dostupan svim udrugama nakon uskladivanja svih
izvjeStajnih obrazaca s novim Kriterijima financiranja i ugovaranja, a najkasnije do donosenja
odluke o rasporedu sredstava za 2025. godinu. Udruge i ustanove bit ¢e obavijeStene o
obrascima putem mrezne stranice Savjeta.

BILATERALNI PROGRAMI

Prihvatljivi bilateralni programi:

— programi koji proizlaze iz bilateralnih sporazuma i ugovora o pravima nacionalnih manjina
potpisanih izmedu Republike Hrvatske i matiCne drZzave nacionalne manjine, kojima je Republika
Hrvatska preuzela financijske obveze.

Prijavnica za bilateralni program
» Obrazac prijavnice za bilateralni program (Obrazac E) sadrZi sljedece podatke:
Naziv bilateralnog ugovora ili sporazuma iz kojeg proizlazi obaveza financiranja, naziv i sadrzaj
programa.
» Obrascu E treba priloziti sljedece priloge:
1. detaljan opis aktivnosti i svrha koja se Zeli posti¢i programom
2. popis osoba odgovornih za realizaciju programa
3. proracun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa.

Prihvatljivi troSkovi bilateralnih programa
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— indirektni (reZijski) troSkovi do 30% sredstava rasporedenih za pojedinacéni bilateralni program

— troSak bruto plac¢a

— ugovor o djelu

— autorski honorari priznaju se isklju€ivo za izdavacke aktivnosti

— za udruge i ustanove kojima je odobreno i financiranje programa kulturne autonomije, troSkovi
placa za zaposlene osobe i honorare mogu ukupno iznositi do 50% sredstava rasporedenih za
pojedinacni bilateralni program

— troSkovi place (stvarni izdaci za placu, porezi i doprinosi) trebaju biti u skladu s onima koje imaju
drzavni sluzbenici i namjestenici iste struCne spreme i sloZzenosti poslova usporedivih s poslovima
zaposlenika udruge i ustanove (prema popisu Jedinstvenih radnih mjesta u drzavnoj sluzbi)

— nabava opreme i sredstava za rad

— ostali troSkovi mogu iznositi do 10 % sredstava rasporedenih za pojedinacni bilateralni program
— prijevozni troskovi osobnim vozilom u sluzbene svrhe mogu iznositi do 5% sredstava rasporedenih
za pojedinacni bilateralni program i priznaju se temeljem putnih naloga i putnih racuna, pri ¢emu se
naknade mogu isplatiti u visini koja se isplacuje za ostale korisnike drzavnog prora¢una, a trosak
goriva se ne priznaje.

IzvjeStavanje o provedbi bilateralnih programa

» Opisno izvjeS¢e udruga i ustanova o ostvarivanju bilateralnih programa predaje se na obrascu
IR-7, a o troSkovima se izvjeStava kroz polugodisnje i godisnje financijsko izvjeSce (obrasci FPG
i FG).

* Obrazac IR-7, kao i obrasci FPG i FG, ¢e biti dostupan svim udrugama nakon uskladivanja svih
izvjeStajnih obrazaca s novim Kriterijima financiranja i ugovaranja, a najkasnije do donosenja
odluke o rasporedu sredstava za 2025. godinu. Udruge i ustanove bit ¢e obavijeStene o
obrascima putem mrezne stranice Savjeta.

POPIS DOKUMENTACIJE / PRILOGA

Prilozi uz OOP obrazac

1. dokaz o registraciji udruge ili ustanove — rjeSenje o upisu u odgovarajuci registar ili potvrdu da je
udruga dostavila zahtjev za upis promjene nadleznom uredu drzavne uprave u Zupaniji odnosno
gradskom uredu Grada Zagreba (npr. ako je doSlo do promjene podataka koji se upisuju u registar)
2. dokaz o mandatu osoba ovlastenih za zastupanje, ako se podaci razlikuju od onih dostupnih u
javnim podacima - odluka sa zadnje izborne skupstine o izboru osoba ovlastenih za zastupanje
udruge odnosno akt o imenovanju ravnatelja ustanove

3. vazedi statut udruge ili ustanove, ako nije dostupan u javnim podacima

4. uvjerenje nadleznog suda, ne starije od Sest mjeseci, da se ne vodi kazneni postupak protiv osobe
ovlastene za zastupanje udruge ili odgovorne osobe u ustanovi za kaznena dijela koja se progone
po sluzbenoj duznosti (nije doneseno pravomoc¢no rjeSenje o provodenju istrage, ne postoji
potvrdena optuznica, nije donesena presuda o izdavanju kaznenog naloga i nije donesena
nepravomocna presuda)

5. vazeci ugovor, rjeSenje ili odluka o najmu ili drugoj osnovi na temelju koje udruga ili ustanova
koristi prostor za rad, ako nema prostor u svojem vlasnistvu

6. popis Clanova udruge sastavljen sukladno Zakonu o udrugama, a za saveze ili zajednice popis
Clanica

7. popis od najmanje 20 ¢lanova udruge pripadnika nacionalne manjine koju predstavlja (prema
vazecim podacima iz Popisa biraca)

8. financijski plan udruge ili ustanove za 2025. godinu

9. Ispunjen i potpisan obrazac lzjave o nepostojanju dvostrukog financiranja, prema obrascu u
prilogu ovih Uputa

10. potvrda Porezne uprave o stanju duga, ne starija od 30 dana od dana objave Javnog poziva
11. financijski izvjesStaj udruge ili ustanove za 2023. godinu, ako nije dostupan u javnim podacima
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12. revizorsko izvjeSce o uvidu u financijske izvjeStaje za 2023. godinu ili o obavljenoj reviziji
godisnjih financijskih izvjestaja za 2023. godinu, za obveznike sastavljanja, ako nije dostupno u
javnim podacima

udruge i ustanove koje se prvi put prijavljuju na javni poziv Savjeta duzne su priloziti i dokaze o
dosadasnjem djelovanju (novinske Clanke i objave kojima je popraéena aktivhost udruge i
ustanove, fotografije s javnih nastupa i organiziranih manifestacija, izdane knjige ili novine ili
Casopisi, poveznice na mrezne stranice, dobivene nagrade i priznanja i sl.). Ovisno o vrsti
dokaza, mogu se poslati elektronickom posStom na adresu savjet.manjine@sssnm.gov.hr ili
postom na adresu Savjeta.

udruge i ustanove koje se prvi put prijavljuju na javni poziv Savjeta duzne su priloziti i presliku
ugovora s bankom o otvaranju transakcijskog racuna koiji sluzi isklju€ivo za transfere iz drzavnog
proracuna putem Savjeta i koji e se nece koristiti za uplate iz drugih izvora.

Prilozi uz Obrazac A

1. potvrda o prijavi tiskovine u Upisnik Hrvatske gospodarske komore o izdavanju tiska (ili drugi
odgovarajuci dokaz ako je tiskovina registrirana ranije)
2. prorac¢un programa (specifikacija prihoda i rashoda programa).

Prilozi uz Obrazac B

1. kratku biografiju autora ili urednika
2. rukopis ili detaljan prikaz knjige (ne prihvaca se samo sazetak ili sadrzaj)
3. proracun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa).

Prilozi uz Obrazac C

1. popis sudionika programa / ¢lanova sekcije (ime i prezime, OIB)
2. plan rada i planirani repertoar za 2025. godinu
3. proracun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa / sekcije).

Prilozi uz Obrazac D

1. plan rada i detaljan opis sadrzaja manifestacije s popisom gostujucih sudionika
2. popis Clanova organizacijskog odbora
3. proracun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa manifestacije).

Prilozi uz Obrazac E

1. detaljan opis aktivnosti i svrha koja se Zeli posti¢i programom
2. popis osoba odgovornih za realizaciju programa
3. proraun programa (specifikacija prihoda i rashoda programa.
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